Zatqcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr R.021.28.21 z dnia 19 lutego 2021 roku

REGULAMIN
Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia
w Akademii Pomorskiej w Stupsku

ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

§1
1. Regulamin okresla formalne podstawy, cele i zasady funkcjonowania Uczelnianej Komisji ds.
Jakosci Ksztatcenia Akademii Pomorskiej w Stupsku.
2. W szczegdblnosci Regulamin okresla: podstawy funkcjonowania; skfad; zadania; zakres
odpowiedzialnosci oraz prawa i obowigzki Komisji, w tym powotywanych w jej ramach zespotow.

§2
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Uczelnia — Akademia Pomorska w Stupsku;

2) Rektor — Rektor Akademii Pomorskiej w Stupsku;

3) System — System Zarzgdzania Jakoscig Ksztatcenia w Akademii Pomorskiej w Stupsku;

4) Komisja — Uczelniana Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia;

5) Regulamin — Regulamin Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia w Akademii Pomorskiej

w Stupsku;

6) PKA — Polska Komisja Akredytacyjna;

7) Jednostka dydaktyczna — szkofa doktorska, instytut, samodzielna katedra jako jednostka
organizacyjna Akademii Pomorskiej w Stupsku prowadzgca, co najmniej jeden kierunek
studiow;

8) Kierownik jednostki dydaktycznej — dyrektor szkoty doktorskiej, instytutu oraz kierownik
samodzielnej katedry odpowiedzialny za prowadzenie studiéw na okreslonych kierunkach
ksztatcenia oraz kierownik studiéw doktoranckich;

9) Instytutowa komisja ds. jakosci ksztatcenia — komisja ds. jakosci ksztatcenia powotana
w szkole doktorskiej, instytucie lub samodzielnej katedrze;

10) Prowadzacy zajecia — nauczyciele akademiccy i inne osoby prowadzace zajecia okreslone
w programach studiéw zgodnie z obowigzujgcymi programami i harmonogramami zaje¢;

11) Studenci — studenci studiéw pierwszego i drugiego stopnia, studenci jednolitych studiow
magisterskich, stuchacze studiédw podyplomowych, uczestnicy kursow i szkolen
organizowanych w Uczelni;

12) Doktoranci — stuchacze szkoty doktorskiej oraz studiow doktoranckich, a takze osoby, ktére
przygotowujg rozprawe doktorskg w trybie eksternistycznym.

§3
1. Komisja wchodzi w sktad Systemu.
2. Komisja dziata na podstawie wewngtrzuczelnianych regulacji funkcjonowania Systemu oraz
niniejszego Regulaminu, ktéry zatwierdza Rektor.
3. Komisja jest organem kolegialnym o charakterze opiniotwdrczym i doradczym.



1.
2.

§4
Celem ogdélnym dziatalnosci Komisji jest podejmowanie dziatan o charakterze koncepcyjnym
i organizacyjnym, doradczym i opiniotwdrczym, kontrolnym oraz koordynacyjnym zmierzajacych
do zapewniania i doskonalenia jakosci ksztatcenia w Uczelni.
Do celéw szczegdtowych dziatalnosci Komisji naleza:
1) wsparcie wtadz Uczelni w procesach decyzyjnych zwigzanych z procesem ksztatcenia i jego
jakoscia,
2) wskazywanie celdw strategicznych i operacyjnych oraz przedsiewzieé zapewniajgcych wysoka
jakosci ksztatcenia,
3) wskazywanie zasad, wzorcéw i standardow postepowania w zakresie zapewniania
i monitorowania jakosci ksztatcenia,
4) proponowanie skutecznych i wielowymiarowych narzedzi zapewniania i monitorowania
jakosci ksztatcenia,
5) monitorowanie jakosci procesu ksztatcenia na szczeblu Uczelni we wszystkich obszarach
majgcych wptyw na jego jakosé,
6) regularna ocena dziatan podejmowanych w zakresie zapewniania i doskonalenia jakosci
procesu ksztatcenia i efektow uczenia sie przez jednostki dydaktyczne Uczelni,
7) identyfikacja i promowanie dobrych praktyk w zakresie jakosci ksztatcenia.

ROZDZIAL I
ZASADY ORGANIZACII | FUNKCJONOWANIA KOMISII

§5
Komisje powotuje Rektor, w drodze zarzadzenia na 4-letnig kadencje.
W skfad Komisji wchodza:

1) Prorektor ds. Ksztatcenia;

2) przewodniczacy instytutowych komisji ds. jakosci ksztatcenia;

3) przedstawiciel szkoty doktorskiej;

4) Petnomocnik ds. Jakosci Ksztatcenia;

5) Petnomocnik ds. Edukacji Ustawicznej;

6) Uczelniany Koordynator Praktyk i Stazy;

7) przedstawiciele samorzadu studentow i doktorantow;

8) przewodniczacy innych komisji powotywanych przez Rektora, ktérych zadania zwigzane sg

z procesem ksztatcenia i jego jakoscig;
9) inne osoby powotane w jej sktad przez Rektora na wniosek Prorektora ds. Ksztatcenia
w zaleznosci od potrzeb.
Przewodniczgcym Komisji jest Prorektor ds. Ksztatcenia Uczelni.
Ze sktadu Komisji jego przewodniczacy wyznacza sekretarza, ktdry odpowiada za organizacje
posiedzen Komisji i sporzadzanie protokotow.
Sktad Komisji moze by¢ uzupetniany w trakcie kadencji decyzjg Rektora wydang na podstawie
zarzadzenia.
W ramach Komisji funkcjonujg Zespoty do realizacji zadan merytorycznych:
1) Zespot ds. Monitorowania Ewaluacji Programéw Studiow i Efektow Uczenia sie;
2) Zespdt ds. Monitorowania Ewaluacji Jakosci Ksztatcenia;
3) Zespdt ds. Monitorowania Ewaluacji Studiow Podyplomowych;
4) Zespot ds. Monitorowania Ewaluacji Praktyk Studentéw.
Komisja moze dowolnie powotywac i odwotywac Zespoty w zaleznosci od potrzeb na wniosek
Przewodniczacego.
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§6
W ramach prac Komisji zwotuje sie zebrania walne oraz zebrania poszczegdlnych zespotéw.
Zebrania walne Komisji odbywajg sie na podstawie zatwierdzonego na poczatku roku
akademickiego harmonogramu, jednak nie rzadziej niz 2 razy w ciggu semestru.
Zebrania Zespotow odbywajg sie na podstawie zatwierdzonego na poczatku roku akademickiego
harmonogramu w ilosci wynikajacej z potrzeb i zadan przewidzianych do realizacji przez cztonkéw
zespotu w danym roku akademickim.
Udziat w posiedzeniach Komisji i Zespotéw jest obowigzkowy.
Zebrania Komisji zwotuje Przewodniczacy.
Zebrania Zespotédw zwotuja ich przewodniczacy.
O terminie zebrania cztonkowie Komisji i Zespotéw informowani sg za posrednictwem stuzbowej
poczty mailowe;j.
Zebrania Komisji i Zespotéw mogg odbywac sie w formie zdalnej.
Zebrania Komisji i Zespotéw sg protokotowane.
Komisja podejmuje decyzje w gtosowaniu jawnym, w formie uchwat, zwyktg wiekszoscig gtoséw,
przy obecnosci co najmniej potowy regulaminowego sktadu Komisji.
Zespoty podejmujg decyzje w formie opinii, zalecen i rekomendacji.
Dokumentacje prac Komisji prowadzi Petnomocnik ds. Jakosci Ksztatcenia przy wspoétudziale
sekretarza. Ustala on zasady archiwizacji dokumentdw i ich publikacji.
Dokumentacje prac Zespotéw prowadzg ich przewodniczacy.
Cztonkowie Komisji wykonujg swojg prace spotecznie.

&7

Do zadan Komisji nalezy, w szczegdlnosci:

1) przedstawianie wtadzom koncepcji i rozwigzan zmierzajgcych do zapewniania i doskonalenia
jakosci ksztatcenia studentéw, doktorantéw, stuchaczy studiéw podyplomowych i innych
form ksztatcenia ustawicznego;

2) gromadzenie i przetwarzanie informacji dotyczacych wdrazania i funkcjonowania Systemu;

3) wspétdziatanie z jednostkami dydaktycznymi w zakresie tworzenia i funkcjonowania Systemu
na poziomie jednostek dydaktycznych i kierunkéw studiéw oraz przygotowywanie
rekomendacji w tym zakresie;

4) opracowywanie procedur zapobiegania zjawiskom patologicznym oraz procedur
naprawczych;

5) opiniowanie procedur, instrukcji i regulaminéw opracowanych na potrzeby Systemu;

6) opiniowanie koncepcji ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkéw studiow;

7) opiniowanie i zatwierdzanie raportow ewaluacji, raportow badan ankietowych,
monitorowania procesu ksztatcenia i innych zwigzanych z jakoscig ksztatcenia zgtaszanych
przez Petnomocnika ds. Jakosci Ksztatcenia oraz inne osoby ze spotecznosci akademickiej;

8) opiniowanie nowo tworzonych programoéw studidw oraz wnioskdw o utworzenie nowych
kierunkéw studiow;

9) wspomaganie jednostek dydaktycznych w przygotowaniu raportdw samooceny
programowe] i kompleksowe] dla PKA;

10) wspieranie Petnomocnika ds. Jakosci Ksztatcenia w monitorowaniu ewaluacji procesu
ksztatcenia, monitorowaniu jakosci Systemu oraz monitorowaniu doskonalenia jakosci
procesu ksztatcenia;



11) przygotowanie rocznego sprawozdania dla Senatu w zakresie funkcjonowania Systemu
i jakosci ksztatcenia;

12) monitorowanie i wspoétudziat w wykonywaniu prac i zadan zgodnie z harmonogramem
wdrazania zatozen Polityki Jakosci Ksztatcenia w Uczelni.

ROZDZIAL IV
ZASADY ORGANIZACIJI | FUNKCJONOWANIA ZESPOLOW POWOLYWANYCH
W RAMACH KOMiISIJI

§8
Zespot ds. Monitorowania Ewaluacji Programéw Studiéw i Efektéw Uczenia sie powotuje sie w celu
zapewnienia odpowiednich warunkéw do monitorowania jakosci programoéow studidw
licencjackich, magisterskich, jednolitych studiéw magisterskich oraz studiow doktoranckich,
programow szkoty doktorskiej i efektdéw uczenia sie oraz ich ewaluacji w zaleznosci od wynikéw
monitorowania oraz potrzeb.
W sktad Zespotu ds. Monitorowania Ewaluacji Programéw Studidw i Efektéw Uczenia sie wchodza
wyznaczony przez Przewodniczacego Komisji cztonek Komisji jako jego przewodniczacy oraz
minimum 3 innych cztonkéw Komisji, w tym przedstawiciel studentéw/doktorantow.
Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) przedstawianie opinii w sprawie koncepcji ksztatcenia dla kierunkow studiow,

2) przedstawianie opinii na temat zgodnosci nowo wprowadzanych programéw studiow
z obowigzujgcymi standardami i ich jakosci;

3) przedstawianie opinii na temat aktualnej oferty dydaktycznej Uczelni, w tym kierunkow
studidw, a takze propozycji jej zmiany;

4) dokonywanie corocznej analizy oraz oceny wybranych i obowigzujgcych w Uczelni
programow studiéw w ramach procesu ich monitorowania i ewaluacji;

5) przygotowanie rekomendacji dotyczacych ewentualnych zmian i korekt w koncepcjach
ksztatcenia dla kierunkdéw studidow, programach studiéw i przyjetych dla nich efektow
uczenia sie;

6) wspodtudziat w opracowaniu niezbednych regulamindw, instrukcji i procedur zwigzanych
z monitorowaniem i ewaluacjg programow studidw oraz przyjetych dla nich efektéow
uczenia sie oraz monitorowanie realizacji zawartych w nich regulacji;

7) przygotowanie do konca kazdego roku akademickiego rocznego raportu z pracy zespotu
stanowigcego podstawe do opracowania rocznego sprawozdania Komisji.

§9
Zespo6t ds. Monitorowania Ewaluacji Jakosci Ksztatcenia powotuje sie w celu zapewnienia
odpowiednich warunkéw do monitorowania jakosci ksztatcenia oraz funkcjonowania Systemu.
W sktad Zespotu ds. Monitorowania Ewaluacji Jakosci Ksztatcenia wchodzg Petnomocnik ds. Jakosci
Ksztatcenia jako jego przewodniczacy oraz minimum 3 cztonkéw Komisji, w tym przedstawiciel
studentdw/doktorantéw.
Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:

1) przedstawianie opinii w sprawie koncepcji ksztatcenia dla kierunkéw studiow w zakresie
dotyczacym funkcjonowania wewnetrznych systemoéw zapewniania jakosci ksztatcenia dla
kierunkéw,

2) przedstawianie opinii na temat wnioskow o uruchomienie nowych kierunkéw studidw;

3) przedstawianie stanowisk w sprawach oceny wewnetrznej wizytowanych jednostek
Uczelni przez PKA;



coroczna analiza i ocena funkcjonowania wewnetrznych systemdéw zapewniania jakosci
ksztatcenia w jednostkach dydaktycznych;

projektowanie, koordynowanie ianalizowanie ogdlnouczelnianych badan ankietowych,
w tym opiniowanie raportédw dotyczacych ich wynikéw;

projektowanie, koordynowanie i analizowanie narzedzi samooceny funkcjonowania
wewnetrznych systemdw zapewniania jakosci ksztatcenia w jednostkach dydaktycznych;
wspoétudziat w opracowaniu niezbednych regulaminéw, instrukcji i procedur zwigzanych
z monitorowaniem i ewaluacjg Systemu oraz monitorowanie realizacji zawartych w nich
regulacji;

dokonywanie corocznej analizy oraz oceny wybranych obszaréw funkcjonowania Systemu;
przygotowanie rekomendacji dotyczacych ewentualnych zmian i korekt w koncepcjach
ksztatcenia dla kierunkéw studiow i programach studidow w czesci dotyczacej
funkcjonowania Systemu;

10) przygotowanie rocznego raportu z pracy zespotu stanowigcego podstawe do opracowania

rocznego sprawozdania Komisji.

§10

Zespot ds. Monitorowania Ewaluacji Studiéw Podyplomowych powotuje sie w celu zapewnienia
odpowiednich warunkéw do monitorowania jakosci ksztatcenia oraz funkcjonowania systemu
studiow podyplomowych oraz innych form edukacji ustawicznej organizowanych w Uczelni.

W sktad Zespotu ds. Monitorowania Ewaluacji Studiéw Podyplomowych wchodzg Petnomocnik ds.
Edukacji Ustawicznej jako jego przewodniczacy oraz minimum 2 cztonkdw Komisji.

Do zadan Zespotu nalezy w szczegdélnosci:

1)

2)

przedstawianie opinii w sprawie koncepcji ksztatcenia, efektéw uczenia i programow
studiow podyplomowych uruchamianych w Uczelni,

wytyczanie celdéw i opiniowanie instrukcji, regulaminéw, procedur oraz innych
dokumentdw zwigzanych z organizacjg studidow podyplomowych i innych form edukacji
ustawicznej;

dokonywanie corocznej analizy oraz oceny wybranych obszaréw funkcjonowania systemu
studiow podyplomowych i innych form edukacji ustawicznej, a w tym diagnozowania
potrzeb otoczenia spoteczno-gospodarczego na ustugi edukacyjne;

wsparcie jednostek dydaktycznych w zakresie przygotowania oferty edukacji ustawicznej
i przygotowania niezbednej dokumentacji zwigzanej z prowadzeniem tego typu
dziatalnosdci;

opracowywanie procedur zapobiegania zjawiskom patologicznym oraz procedur
naprawczych dotyczacych uchybien i niedociggnie¢ w zakresie organizacji i realizacji
procesu ksztatcenia w ramach studiéw podyplomowych i innych form edukacji ustawicznej
organizowanej w Uczelni;

przygotowanie rocznego raportu z pracy zespotu stanowigcego podstawe do opracowania
rocznego sprawozdania Komisji.

§11

Zespo6t ds. Monitorowania Ewaluacji Praktyk Studentéw powotuje sie w celu zapewnienia

odpowiednich warunkéw do monitorowania jakosci funkcjonowania systemu praktyk i stazy
studentéw.

W sktad Zespdt ds. Monitorowania Ewaluacji Praktyk Studentéw wchodzg Uczelniany Koordynator

ds. Praktyk i Stazy jako jego przewodniczgcy oraz minimum 2 cztonkéw Komisji.
Do zadan Zespotu nalezy w szczegdlnosci:



6)

przedstawianie opinii w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu praktyk studenckich
w Uczelni,

wytyczanie celéw i opiniowanie instrukcji, regulaminéw, procedur oraz innych
dokumentéw zwigzanych z organizacjg systemu praktyk i stazy studenckich w Uczelni;
dokonywanie corocznej analizy oraz oceny wybranych obszaréw funkcjonowania systemu
praktyk i stazy studenckich;

wsparcie jednostek dydaktycznych w zakresie organizacji wewnetrznych systeméw
praktyk i stazy studenckich i przygotowywanej w tym zakresie dokumentacji;
opracowywanie procedur zapobiegania zjawiskom patologicznym oraz procedur
naprawczych dotyczacych uchybien i niedociggnie¢ w zakresie organizacji i realizacji
praktyk i stazy studenckich;

przygotowanie rocznego raportu z pracy zespotu stanowigcego podstawe do opracowania
rocznego sprawozdania Komisji.

ROZDZIAL 11l
KOMPETENCYJNY ZAKRES ODPOWIEDZIALNOSCI KOMISJI

§12

Komisja opowiada w szczegdlnosci za merytoryczne wsparcie wifadz Uczelni oraz jednostek
dydaktycznych w zakresie organizacji i funkcjonowania wewnetrznego systemu zapewniania jakosci
ksztatcenia na wszystkich jego poziomach zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, standardami
i wewnetrznymi regulacjami, wnioskami wynikajgcymi z praktyki edukacyjnej, a takze celami
wytyczonymi w polityce jakosci ksztatcenia.

§13

Komisja ma obowigzek, w szczegdlnosci do:

1)

2)

3)

4)
5)
6)

wspierania wifadz Uczelni w zakresie podejmowania kluczowych decyzji zwigzanych
z procesem ksztatcenia i jego jakoscig;

wspierania jednostek dydaktycznych w organizacji wewnetrznych systemdéw zapewniania
jakosci ksztatcenia oraz we wdrazaniu procedur, instrukcji, regulaminéw dotyczacych
jakosci ksztatcenia;

monitorowania wewnetrznych proceséw, a w tym: zarzgdzania jakosScig ksztatcenia;
zarzadzania ofertg edukacyjng, w tym kierunkami studiéw; zarzadzania procesem
konstrukcji programoéw studidw i ich oceny; zarzadzania procesem organizacji i przebiegu
studiéw i innych form edukacji; zarzagdzania procesem uzyskiwania przez studentodw,
doktorantéw i stuchaczy efektéw uczenia sie i ich weryfikacji; zarzagdzania kompetencjami
i rozwojem kadry nauczycielskiej; zarzadzania infrastrukturg dydaktyczng i naukowsa,
zasobami bibliotecznymi i innymi zasobami materialnymi wykorzystywanymi w procesie
ksztatcenia; zarzadzania wspdtpracy z otoczeniem spoteczno-gospodarczym; zarzadzania
umiedzynarodowieniem procesu ksztatcenia; zarzgdzania procesem wsparcia studentow,
doktorantéw i stuchaczy w procesie uczenia sie; zarzadzania informacjg o ksztatceniu i jego
jakosci.

opracowywania dziatan naprawczych lub doskonalgcych jakos¢ ksztatcenia w Uczelni;
promowania najlepszych praktyk w zakresie jakosci ksztatcenia;

przygotowania rocznego sprawozdania dla Senatu w zakresie funkcjonowania Systemu
i jakosci ksztatcenia.



§14
Komisja ma prawo do:

1) podejmowania uchwat, wyrazania opinii, a takie przedstawiania wtadzom Uczelni
rekomendacji dotyczacych organizacji i funkcjonowania Systemu oraz jego ewaluacji
i doskonalenia;

2) udostepniania informacji interesariuszom wewnetrznym i zewnetrznym o dziataniach
podejmowanych w zakresie podnoszenia jakosci ksztatcenia i o osigganych efektach uczenia
sig;

3) wyrazania opinii na temat dziatan jednostek dydaktycznych w zakresie organizacji,
funkcjonowania i monitorowania jakosci ksztatcenia w jednostkach dydaktycznych i na
kierunkach studiéw oraz zalecen i rekomendacji pozwalajgcych na doskonalenie i ewaluacje
ich wewnetrznych systemdw zapewniania jakosci ksztatcenia;

4) zgtaszania Rektorowi dziatan i praktyk niepozgdanych lub braku realizacji zatozen Systemu
w jednostkach dydaktycznych.

ROZDZIAL IV
POSTANOWIENIA KONCOWE
§9
W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem obowigzujg przepisy prawa powszechnego
oraz wewnetrzne regulacje Uczelni.
§10

Traci moc Regulamin Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia w AP w Stupsku przyjety Uchwatg Nr
R.000.62.16 Senatu Akademii Pomorskiej w Stupsku z dnia 26 pazdziernika 2016 roku w sprawie
wprowadzenia zmian do Systemu Zarzgdzania Jakoscig Ksztafcenia w Akademii Pomorskiej w Stupsku
oraz regulaminéw Wewnetrznego Systemu Zapewniania Jakosci Ksztatfcenia: 1) Requlaminu Komisji ds.
Jakosci Ksztatcenia na Studiach Podyplomowych, 2) Regulaminu Komisji ds. Publikacji Informacji, 3)
Regulaminu Komisji Weryfikujgcej Programy Ksztatcenia, 4) Regulaminu Komisji ds. Praktyk i Stazy, 5)
Regulaminu Senackiej Komisji Dydaktyki, 6) Regulaminu Senackiej Komisji ds. Nauki, 7) Requlaminu
Uczelnianej Komisji Oceniajgcej, 8) Regulaminu Uczelnianej Komisji ds. Jakosci Ksztatcenia w Akademii
Pomorskiej w Stupsku.



